
การตรวจคนต่างด้าวที่เข้าราชอาณาจกัรเป็นการชั่วคราว 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 
 
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง,  
บัตรขาเข้า (ตม.6) และบัตรโดยสาร 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกันกับในหนังสือเดินทางหรือไม่ 

3. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

4. ตรวจ Visa และประทับตราใช้แล้ว ส าหรับ Visa ใช้ครั้งเดียว (S) 
- หากใช้มากกว่า 1 ครั้ง ให้เขียนวัน เดือน ปีท่ีเข้ามาและครั้งท่ีข้าง Visa 
- หากใช้ได้หลายครั้ง (M) ห้ามท าสัญลักษณ์ใดๆ ลงบน Visa 
 

 

5. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพื่อตรวจสอบข้อมูลบุคคล 
ตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

6. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้าและหมายเลขเท่ียวบิน (Flight No.) 

7. ประทับตราอนุญาตลงในหนังสือเดินทาง บัตรขาเข้าและเขียนประเภท
การตรวจลงตราในช่อง Visa class เย็บบัตรขาออก (ตม.6)  

ไว้ในหนังสือเดินทาง 

8. คืนหนังสือเดินทาง 



เอกสารประกอบการตรวจ (ขาเข้า) 
1. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
2. บัตรขาเข้า (Arrival Card) 

 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12, ม.12(1) และ ม.18 
2. กฎกระทรวง ฉ.28 (2547) 
3. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ฯ พ.ศ. 2545 
4. ป.ระเบียบฯ ไม่เกี่ยว ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 6 ข้อ 8  และข้อ 10 

 
หมายเหตุ 
 1. กรณีตรวจพบเป็นบุคคลต้องห้าม ให้ปฏิเสธการเข้าเมือง ตาม ม.22 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง 
พ.ศ. 2522 โดยแจ้ง ตม.35 แก่คนต่างด้าว และผลักดันออกนอกราชอาณาจักร 
 2. กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามบัญชีเฝ้าดูหรือบัญชีบุคคลต้องห้าม 
  -  หากมีหมายศาลหรือหมายจับ ให้ติดต่อหน่วยงานเจ้าของหมายด าเนินการในส่วนท่ี
เกี่ยวข้อง 
  -  หากคดีส้ินสุดแล้ว ให้แจ้ง ตม.35 แก่คนต่างด้าวเป็นบุคคลต้องห้ามและผลักดันออก
นอกราชอาณาจักร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร(ใบส าคัญถิ่นที่อยู่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12(1), ม.18, ม.47 และ ม.48 
2. กฎกระทรวง ฉ.48 (2547) 
3. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ฯ พ.ศ. 254 
4. ป.ระเบียบฯ ไม่เกี่ยว ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 6 ข้อ 8 และข้อ 10 

 
 
 
 
 

ตรวจวีซ่าในหนังสือเดินทางและใบส าคัญถ่ิน
ที่อยู่ตรวจสลักหลังแจ้งออก 

ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่ 

 

บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง หมายเลขบัตรขาเข้า ใบส าคัญ
ถ่ินที่อยู่และเขียนค าว่า “คนภายใน”  

 ช่อง Visa class 
 

คืนหนังสือเดินทาง ใบส าคัญถ่ินที่อยู ่

 

บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง หมายเลขบัตรขาเข้า 

ตรวจหนังสือเดินทาง  บัตรขาเข้า(ตม.6) 
และใบส าคัญถ่ินที่อยู ่



ขั้นตอนการตรวจบุคคลเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร (VISA ON ARRIVAL) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12, ม.14 และ ม.18 
 

 

รับแบบค าขอรับการตรวจลงตรง(ตม.๘๘) 
และตรวจสอบเอกสารหลักฐานทั้งหมด(รับบัตรคิว) 

 

ตรวจสอบบุคคลต้องห้าม 

 

ไม่พบประวัติ 

 

พบประวัติ 

 

จับกุม/ห้ามเข้า 
ส่งกลับ 

 

ตรวจสอบเงินติดตัว 
และต๋ัวโดยสาร 

 

ประทับตราขาเข้าและลง
ลายมือชื่ออนุญาต 

 

คืนเอกสารและใบเสร็จรับเงิน 

 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์ประทับตรงวีซ่า 
ออกหมายเลขวีซ่าลงลายมือ
ชื่ออนุญาตการตรวจลงตรา

และลงลายมือชื่อใน
ใบเสร็จรับเงิน 

 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้เข้ามามีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

หมายเหตุ เนื่องจากกรณีนี้ คนต่างด้าวยื่นค าร้องท่ีสถานทูตหรือกงสุลไทยในต่างประเทศ เมื่อ
ได้รับแจ้งจาก สตม.ว่าคณะกรรมการพิจารณาคนเข้าเมืองได้อนุญาตให้เข้ามามีถ่ินท่ีอยู่แล้ว จึงเดินทาง
เข้ามา จึงให้ตรวจว่าเป็น IMMIGRANT VISA ท่ียังไม่หมดอายุ แล้วประทับตราใช้แล้วบนวีซ่า 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่  

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง, 
บัตรขาเข้า (ตม.6) และบัตรโดยสาร 

 

4. ตรวจ Visa ในหนังสือเดินทาง 
 

5. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพือ่ตรวจสอบข้อมูล
บุคคลตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

3. ตรวจสอบว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

6. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้าและหมายเลขเทีย่วบิน 
(Flight No.) 

 

7. ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง 
และบัตรขาเข้า 

 

8. คืนหนังสือเดินทาง 
 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวที่เดินทางเข้าราชอาณาจักร 
โดยได้รับการยกเว้นการตรวจลงตรา (ผ.30) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่  

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง, 
บัตรขาเข้า (ตม.6)  

 

4. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพือ่ตรวจสอบข้อมูล
บุคคลตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

5. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้า ระบุการเดินทางของคน
ต่างด้าว เช่น เดินเท้า (Walk) หรือหมายเลขเทีย่วบิน 

(Flight No.) 

3. ตรวจสอบว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

6. ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง 
-กรณีเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรทางทา่อากาศยาน 
อนุญาตไม่เกิน 30 วัน นับแต่เดินทางเข้ามา 
-กรณีเดินทางเข้ามาทางช่องทางอนุญาตด่านตรวจคนเข้าเมือง
ที่มีเขตติดต่อประเทศเพื่อนบ้าน อนุญาตไม่เกิน 15 วนั 
-กรณีคนสัญชาติมาเลเซียที่เดินทางเข้าทางด่านตรวจคนเข้า
เมืองที่มีอาณาเขตติดต่อกับประเทศมาเลเซีย อนุญาตไม่เกิน 
30 วัน 
-กรณีกลุ่มประเทศ G7 เดินทางเข้าทางด่านตรวจคนเข้าเมืองที่
มีอาณาเขตติดต่อประเทศเพื่อนบ้าน อนุญาตไม่เกิน 30 วัน 

 

7. เก็บบัตรขาเข้าไว้เพื่อน าไปตรวจสอบและบันทึก 
และบัตรขาเข้า 

 8. คืนหนังสือเดินทางพร้อมบัตรขาออก 
 



หมายเหตุ ผ.30 หมายถึง การผ่อนผันโดยรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย โดยความเห็นชอบ
ของคณะรัฐมนตรีประกาศยกเว้นการตรวจลงตราให้กับประเทศต่างๆ เพื่อการท่องเท่ียว สามารถพ านัก
อยู่ได้ 30 วัน หรือ 15 วัน แล้วแต่กรณี 
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12(1) และ ม.18 
2. ค าส่ัง ตร.ท่ี 778/2551 ลง 25 พ.ย. 2551 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การตรวจคนต่างด้าวที่เดินทางเข้าราชอาณาจักร  
โดยได้รับการยกเว้นการตรวจลงตรา (ผผ.30) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่  

4. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพือ่ตรวจสอบข้อมูล
บุคคลตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

5. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้า ระบุการเดินทางของคน
ต่างด้าว เช่น เดินเท้า (Walk) หรือหมายเลขเทีย่วบิน 

(Flight No.) 

3. ตรวจสอบว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

6. ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง อนุญาตไม่
เกิน 30 วัน นับแต่เดินทางเข้ามา 

 
 

 
7. เก็บบัตรขาเข้าไว้เพื่อน าไปตรวจสอบและบันทึก 

และบัตรขาเข้า 

 8. คืนหนังสือเดินทางพร้อมบัตรขาออก 
 

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง, 
บัตรขาเข้า (ตม.6)  

 



หมายเหตุ ผผ.30 หมายถึง การผ่อนผันให้กับประเทศท่ีได้ท าความตกลงไว้กับรัฐบาลไทย ได้รับ
การยกเว้นการตรวจลงตรา สามารถพ านักอยู่ในราชอาณาจักรได้ 30 วัน  
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12(1) และ ม.18 
2. ค าส่ัง ตร.ท่ี 778/2551 ลง 25 พ.ย. 2551 

 
รายชื่อประเทศที่ได้รับการยกเว้นการตรวจลงตรา (ผผ.30) จ านวน 6 ประเทศ 
 

1. HONGKONG   
2. RUSSIA 
3.  LAOS (มีอายุไม่ต่ ากว่า 6 เดือน) 
4. VIETNAM 
5.  MACAU 
6. MONGOLIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวที่เดินทางเข้าราชอาณาจักร 
โดยได้รับการยกเว้นการตรวจลงตรา (ผผ.90) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่  

4. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพือ่ตรวจสอบข้อมูล
บุคคลตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

5. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้า ระบุการเดินทางของคน
ต่างด้าว เช่น เดินเท้า (Walk) หรือหมายเลขเทีย่วบิน 

(Flight No.) 

3. ตรวจสอบว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

6. ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง อนุญาตไม่
เกิน 90 วัน นับแต่เดินทางเข้ามา 

 
 

 
7. เก็บบัตรขาเข้าไว้เพื่อน าไปตรวจสอบและบันทึก 

และบัตรขาเข้า 

 8. คืนหนังสือเดินทางพร้อมบัตรขาออก 
 

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง, 
บัตรขาเข้า (ตม.6)  

 



หมายเหตุ ผผ.90 หมายถึง การผ่อนผันให้กับประเทศท่ีได้ท าความตกลงไว้กับรัฐบาลไทย ได้รับ
การยกเว้นการตรวจลงตรา สามารถพ านักอยู่ในราชอาณาจักรได้ 90 วัน  
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12(1) และ ม.18 
2. ค าส่ัง ตร.ท่ี 778/2551 ลง 25 พ.ย. 2551 

 
รายชื่อประเทศที่ได้รับการยกเว้นการตรวจลงตรา (ผผ.90) จ านวน 5 ประเทศ 

1. ARGENTINA 
2. BRAZIL  
3. CHILE 
4. SOUTH KOREA 
5. PERU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวที่เดินทางเข้า 
โดยใช้หนังสือเดินทางประเภททูตหรือราชการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

2. ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน 
กับหนังสือเดินทางหรือไม่  

4. บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง เพือ่ตรวจสอบข้อมูล
บุคคลตามบัญชีเฝ้าดูและบัญชีบุคคลต้องห้าม 

 

5. บันทึกหมายเลขบัตรขาเข้า ระบุการเดินทางของคน
ต่างด้าว เช่น เดินเท้า (Walk) หรือหมายเลขเทีย่วบิน 

(Flight No.) 

3. ตรวจสอบว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามตาม ม.12 

6. ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทาง (ขาเข้า) 
- Non-30 อนุญาตไม่เกิน 30 วัน 
- Non-90 อนุญาตไม่เกิน 90 วัน 

 
 

 7. เก็บบัตรขาเข้าไว้เพื่อน าไปตรวจสอบและบันทึก 
และบัตรขาเข้า 

 8. คืนหนังสือเดินทางพร้อมบัตรขาออก 
 

1. ตรวจสอบความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง, 
บัตรขาเข้า (ตม.6)  

 



หมายเหตุ 1) กรณีมี อน.ม.15 จะได้รับการยกเว้น ไม่ต้องมี Visa หรือ Re-entry ก ากับ 
  2) Mexico กรณีสมาชิกของคณะทูตหรือกงสุลท่ีมาประจ าการในประเทศไทย รวมท้ัง
สมาชิกในครอบครัวท่ีถือหนังสือเดินทางทูต/ราชการ ให้อนุญาต Non-30 หรือ หากเข้ามาเป็นการ
ท่ัวไปให้อนุญาต Non-90 (ค าส่ัง สตม.ท่ี 208/2542 ลง 13 ธ.ค. 2542) 
  3) Oman กรณีมาปฏิบัติหน้าท่ีในประเทศไทย รวมท้ังสมาชิกในครอบครัวท่ีถือ
หนังสือเดินทางทูต/ราชการ ให้อนุญาต Non-90 หากไม่ได้เข้ามาปฏิบัติหน้าท่ี ให้อนุญาต Non-30 
(ค าส่ัง สตม.ท่ี 78/2548 ลง 31 พ.ค. 2548)  
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12 และ ม.18 
รายชื่อประเทศที่ได้รับการตรวจลงตราประเภท DIP/OFF. 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 



ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการตรวจ (ขาออก) 
1. หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 
2. บัตรขาเข้า – ออก (บัตร ตม.6) 
3. บัตรขึ้นเครื่องบิน (Boarding Pass) 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือเดินทางและ
บุคคล ตรวจสอบก าหนดวันอนุญาตอยู่เกิน

หรือไม่ 

เปรียบเทียบปรับ 

ตรวจสอบบุคคลต้องห้าม 
จากระบบ 

ไม่พบประวัติ 

ส่งหัวหน้างานตรวจ 

ขาออก 
ตรวจสอบด าเนินการ 

พบประวัติ 

พบ 

ควบคุมตัว 

ส่งงานสืบสวน 
ด าเนินการต่อ 

บันทึกภาพ/บันทึกข้อมูล 
ในระบบ 

ประทับตราอนุญาต 

คืนหนังสือเดินทาง 

ไม่พบ 

ยื่นหนังสือเดินทาง 
ต่อเจ้าหน้าที ่



กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.12(1) และ ม.18 
2. กฎกระทรวง ฉ.28 (2547) 
3. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ฯ พ.ศ. 2545 
4. ป.ระเบียบฯ ไม่เกี่ยว ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 6 ข้อ 8, ข้อ 10 และ ข้อ 19 

หมายเหตุ 
1. หากอยู่เกินก าหนดอนุญาต ให้เปรียบเทียบปรับ โดยอัตราค่าปรับ 500 บาทต่อวัน แต่ 

สูงสุดไม่เกิน 20,000 บาท (บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 
2522 (ฉบับท่ี 5) ลง 23 เม.ย. 2541) 
 2. กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามบัญชีเฝ้าดูหรือบัญชีบุคคลต้องห้าม ไม่อนุญาตให้เดินทาง
ออกไปนอกราชอาณาจักรและด าเนินการตามท่ีระบุไว้ในระบบบัญชีดังกล่าว 
 3. หากมีหมายศาลหรือหมายจับ ให้ติดต่อหน่วยงานเจ้าของหมายด าเนินการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 
 


